i ZZ yportugal

Management Solutions
1IZZY®condominium Gestao Profissional de
Condominios
1ZZY®Light

Uma solugdo leve mas muito eficaz para a gestdo do condominio.

Esta solucdo garante a gestdo do condominio cumprindo todas as exigéncias de
caracter legal, nomeadamente, no ambito administrativo, fiscal e contabilistico ou

financeiro.

Condominios Novos

- Desenvolvimento do processo de criagao da figura do condominio.
- Abertura de conta bancaria.
- Inscrigao de trabalhadores nos servigos de finangas e seguranga social (quando
necessario).
- Contratagdo com fornecedores:
- Electricidade,
- Agua,
- Elevadores,
- Limpeza,

- Manutengéo, : i A T T
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i ZZ yportugal

Management Solutions

- Criacao e gestao do processo de arquivo da documentag¢ao do condominio.

- Elaboracgao do regulamento do condominio e sua aprovagao em assembleia-geral.
Condominios Constituidos

- Recolha de documentacéo.
- Auditoria geral dos processos em curso e do histérico do condominio.
- Auditoria financeira do ultimo exercicio.
- Analise dos contratos existentes com fornecedores ou pessoal ao servico,
procurando maximizar os beneficios do condominio.
- Convocagao e condugdo de assembleias de condéminos.
- Redaccgéo das actas das assembleias.
- Elaboracao de orgamentos de gestao.
- Apuramento de contas relativas aos exercicios encerrados.
- Entrega periédica de documentagao de caracter financeiro.
- Cobrancga e gestao de quotas de condominio.
- Emisséo e entrega de recibos de quotas de condominio.
- Gestao de facturas de fornecedores ou recibos de pessoal, incluindo o processo de
pagamento.
- Averiguacao de seguros obrigatorios.
- Contratacao e gestao de seguros necessarios.
- Verificagcdo dos prazos de manuteng¢ao do equipamento:
- Elevadores.
- Extintores.
- Canalizagoes de gas.

- Outros.
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